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ACUERDO No 04 DEL 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025
CONSEJO DIRECTIVO
INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO PORTAL CAMPESTRE NORTE DE GIRON
MUNICIPIO DE GIRON

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE ADOPTA, REGLAMENTA Y ESTABLECE EL MANUAL DE
CONTRATACION Y OTROS PROCEDIMIENTOS DEL COLEGIO PORTAL CAMPESTRE NORTE.

El Consejo Directivo de la INST]TUCION EDUCATIVA COLEG“IO‘_ PORTAL CAMPESTRE
NORTE DE GIRON en uso'de sus atrlbucmnes Iegales en e lai‘jlas onferldas por la Ley

Nacional y Guia para Ia admlnlstracmn delos’ Recursos Fln l Sector;i Edu,.gatlvo.

Que el Articulo 2.3.1:6.3.2. del D " Los FONDOS DE SERVIC!OS
EDUCATIVOS: son cuentas contables creadas peria ley £0mo un mecanismo de gestlon presupuestal
y de ejecumon de los recursos de los. establecimientos. educat[vos estatales Dara la_adecuada
administracién'de sus ingresos v para aténder sus qastos de funcmnamnento e mversron dlstlntos alos
de personal. ' - " 7 :

Que el Articulo 2.3.1.6.3.3. del Decreto 1075 de 2015 prescrlbe
Ser\ncms Educatlvos El rector 0 dlrector rural en coordmac

con el consejo dlrectivo del
ducatlvos de acuerdo con las

de Servicios Educatrvos y 8u gfercicio no fmphca representacion legal.

Que el Articulo 2.3.1.6.3,5. Funcuones del Consejo-Directivo, numeral 5"del Décreto 1075 de mayo 26

de 2015, establece que es’ funcmn del consejo directivo: Determmarlos actos o con atos que requieran
su autorizacion expresa S i -

Que el arliculo 2.3.1.6.3.5. Funmones de[ Consejo Directivo, numeral 6 del Decre o 75 de 201 5 establece entre ofras como
funcion del consejo directivo la de reglamentar medlante acuerdo los procedrmfento formandades y garantias para foda la
contratacion que no supere los veinte (20); safanos mmfmos {egales mensua.’es wg_ ntes. (SMLMV).

Que el Articulo 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo D1rect|vo numeral 7 del Decreto 1075 de mayo 26
de 2015, establece que es funcién del consejo dlrectivo Aprobar la contratacién de los servicios que
requiera el establecimiento educativo y que facilite su funcionamiento de conformidad con la Ley.

Que el Articulo 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo Directivo, numeral 8 del Decreto 1075 de mayo 26
de 2015, establece que es funcién del consejo directivo: Autorizar al Rector para la utilizacion por parte

de terceros los bienes muebles o inmuebles dispuestos para el uso del establecimiento educativo, bien
sea gratufta u onerosamente, (...).
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Que el Articulo 2.3.1.6.2.17 del Decreto 1075 de 2015, establece el Régimen de Contratacion para las entidades que utilicen
recursos def Fondo de Servicios Educativos y dispone que deben realizarse con estricta sujecidn a lo dispuesto en el estatuto
contractual de /a_administracion pdblica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos leqales mensuales
vigentes.

El mismo articulo en su inciso segundo establece que si fa cuantia es inferior a los veinte (20} salarios minimos_legales

mensuales vigentes se deben seguir os procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de

conform;dad con J'O dispuesto en el amcu!o 13de Ia Lev 71 5 de 2001 y en todo caso siguiendo los principios de fransparencia,
"""" funcion administrativa.

pracedimiento establecido en ei presente manual en eI Artrc""”o Qumto

> Seleccion: La escogenma del
CItac on publica seleccmn

Que el artlculo 2 dela Ley 1150 de 2007 establece las Modalldades
contratista se efectuara con arreglo a-las’ modahdades‘"‘de selecmon '
abreviada, concurso de meéritos: y contratacnon i

La minima cuan’ua es e! valor equ:valente a] dlez por c nto (10%), o menos.de [a menor cuant[a de
una Entidad Estatal, determlnada en funcuon de su presupuesto anual y '5;;; :

El procedlm[ento para establecer Ia menor cuantia esta descrrto' en el literal b) de rticulo 2'Ide la Ley

Igual o .:200.000 3
Entre 850.000 y 1.200.000
Entre 400,000 y 850,000 -
Entre 120. OOD y 400 000
" Menos de 120 ooo

Las entidades que tengan un presupuesto anual inferior a 120, OOO sa!anos mmimos leqales mensuales,
la_menor cuantia seré hasta’ 280 safanos minimos legales mensuafes'

Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 establece que Ias ent ades estatales que por disposicion
legal cuenten con un régimen contractual. excepc:ona! al de! Estatuto General de contratacion de Ia
Administracion Publica, aplicaran en desarrolio desu act:wdad contractual, acorde con su régimen legal
especial los principio de la funcion administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulo 209 y
267 de la Constitucion Politica, respectivamente segin sea el caso y estardn sometidas al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién estatal, asi como a los

principios de economia, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los
postulados que rigen la funcién administrativa.

Boulevard de las Ceibas N° 224 — 15 Barrio Portal Campestre Norte
Teléfonos 6159889  Correo electrénico: colportalcampenorte@hotmail.com



COLEGIO PORTAL Codigo | IE-CPN-002-
02
CAMPESTRE NORTE version 0001
NIT: 901236129-3 Formato | Solicitudes
San Juan Girdén — Santander Generales

Que el Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. Prescribe que: La
Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP los Documentos del Proceso y los actos
administrativos del Proceso de Contratacidn, dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicién. La
oferta que debe ser publicada es la del adjudicatario del Proceso de Contratacién. Los documentos de
las operaciones que se realicen en bolsa de productos no tienen que ser publicados en el SECOP.

En desarrollo de lo anterior, se deben publicar los documentos relacionados con la actividad contractual
en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP i o la plataforma transaccional que
haga sus veces. Para los efectos se entiende por - actlwdad con al los documentos, contratos,
actos e informacién generada ‘por oferentes contratista; contratan SFvisor;-0 interventor, tanto en
la etapa precontractual como en la contractual yla postcontractu31

En mérito de lo expuesto ) - .

admrmstrat:lon y ejecumon de los recursoé pu"

de bienes y setvicios, haciendo uso del proced|m|ent di spuesto en el presente manual asu como las
normas que lo rlgen i et SR

ARTICULO PRIMERO GENERALIDADES PRINCIPIOS

Las actuacmnes de quienes mtervengan en la act1v1dad contract

se cefiiran entre otros, a los
principios de: TR

PLANEACION: EI Plan Anual de Adquisiciones, los estudios y documentos prewos &si como todo el
tramite contractual, debera correspondera a cuidados a planificacién::Por tanto P e\no ala apertura del
proceso de seleccion que corresponda se elaboraran los estudios neoesarlos para la;_seleccmn del
contratista con el conocimiento v la valdracién de todos los aspectos mherentes a la obt"‘fncaon de los
resultados pretendidos con el fin de evitar ‘imprevisiones o equwocacwne que afecten
significativamente la seleccién del contratista, sino que ademas mCIdan en 3. ej 5 contrato que
se celebre como resuitado de! proceso de se]eccuon

TRANSPARENCIA El contratls‘ta se debe escoger de manera amp 'a“ esto’les con intervencién
indiscriminada de todo-aquel que se’ consndere con derecho y: en condlc:ones,‘ gales, para participar
en un proceso de contratacnon estatal ‘Para tal fin, la entrdad debe utili zar reglas claras, precisas,
objetivas y, por ende, observables por todos los interesados. D[chos pr ) cédimientos deben garantizar
que la persona o entidad escogida, fo fue; ‘por cuanto ofremo Ios mejores bienes, los més eficientes
servicios y las condiciones mas apropladas y beneflc:losas para-;]a ‘entidad.

Se debera permitir los interesados que conoz_t;an;;l,:‘ nformes, conceptos y decisiones, asi como
formular observaciones, el responsable en cargado, dispondra lo necesario para que, dentro de cada

proceso de contratacion, se deje evidencia documental de las decisiones y actuaciones que ocurran
dentro del mismo.

Asi mismo, debera observarse el régimen de inhabilidades, incompatibilidades, impedimentos vy

prohibiciones para garantizar y materializar el principio de transparencia.
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ECONOMIA: Los procesos de seleccion de coniratistas se adelantarén estableciendo los
procedimientos y etapas estrictamente necesarias. Para el efecto, se fijaran términos preclusivos v
perentorios a fin de lograr una mayor rapidez, y por tanto, una mayor economia de tiempo y recursos
en la celebracién de un contrato estatal, evitando tramites innecesarios, operaciones superfluas,
requisitos inocuos y procedimientos que demoren la contratacion. La apertura de los respectivos
procesos de seleccion no podra efectuarse sin contar previamente con los estudios, disefios, proyectos,
pliegos de condiciones y las respectivas disponibilidades presupuestales.

RESPONSABILIDAD: los mtervmlentes en- Ias dlstmtas etapas_de los procesos de  contratacion
responden por sus actuaciones y ormsuones antijuridicas: Los ¢ ntkatzétas {58 ponderan cuando
formulen propuestas en las que se:fijen condiciones economlc'as yide. contratacr na icialmente bajas
con el propésito de. obteher la_adjudicacion -de-un contrato ... Por habers:

mhabilldades mcompatlbllldades o prohlblmones opor haber suml

CELERIDAD: EI cumpllmlento estrzcto opofnuno y puntual del' m
acatamiento a las reglas de este manual, conllevaran a:la’agili:
de contratacion y a la toma de deCIs:ones ‘

EFICACIA: La observanCIa de Ios procedlmientos establecidos en la Ley, permite [ograr la finahdad de
estos, razon por la que se verificara la V|ab1!|dad de’ remocno de los obstaculos’ puramente forma[es

Todo tramite se adelantara con observanola formal y matenal de fasnormas que determmen la rltuahdad
. del proceso en los termlnos de la ley PR, ; P

SELECCION OBJETIVA: Es objefiva la seleccidri en [a cual la e
mas favorable a'la entidad y a los fines que ella busca, sin'tener en ¢
interés y en general cualquier clase de motivacion subjetiva. En tos

exigidas al proponente deben estar acordes con la naturaleza de 'fontrato quezse Iproyecta ‘suscribir y
a su valor. 5 e . .

BUENA FE: Las partes deberan proceder de buena fe en todas sus actuacm 's oé contratos
obligaran no solo a lo. pactado expresamente en ellos, sino todo lo que: correspond la naturaleza
de estos seglinla Ley, la costumbre ola equtdad bajo pena de indemnizar los perjwclo que se causen.

Se presume que la declaraclon expresada en los: contratos res ponde a Ia voluri"t"ad comun de las partes.

EQUIDAD: El principio de equsdad debe inspirar y gobernar los procesos contr

no exista norma especial para el caso concreto se recurrlra a ER norma '
justicia. T R i

tuales; por ello cuando
enéral con el fin de aplicar

PUBLICIDAD: De acuerdo como lo establece Artlculo 23.1. 6 3 19 Del Decreto 1075 de mayo 26 de 2015,

1. Publicar en el sitio web del establemmlento educatwo com‘ ‘en‘un lugar visible y de facil acceso de este.
3. Publicar mensualmente en lugar visible y de facil acceso 1a relacion de los contratos y convenios celebrados durante

el periodo transcurrido de la vigencia, en la que por lo menos se indique el nombre del contratista, objeto, valor, plazo
y estado de ejecucion del contrato

De igual manera se dara aplicacion a la Ley 2195 de 2022, Articulo 53. Adiciénese los siguientes incisos al Articulo 13 de la
Ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:
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Articulo 13. PRINCIPIOS GENERALES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL PARA ENTIDADES NO SOMETIDAS AL
ESTATUTO GENERAL DE CONTRATACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA. Las entidades estatales que por
disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién
administrativa y de la gestion fiscat de que fratan los Articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segiin
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacién
estatal.

En desarrollo de los anteriores principios, deberén- publié'éflds'Hbdﬂfﬁéﬁtds relac ados con su actividad contractual en el
Sistema Electromco para la Contratacmn Pub]lca SECOP II="o1a: plataforma tra

contractual

A partirde la entrada en Vlgenma de la: presente Ley, se establecera un pericdd-de trs
entidades den cumphmlento efectwo a io aqU| establemdo

Para contratacmnes que no. supere Ia cuantia de veinte (20} ' _ 'ntes esta. pubhcacuon
también se hace en la pagina de Colombia Compra Efi ciente SECOP I[; dentro de los 3 dias, Slgwentes;;a fa’ generat:[on 0
expedicion del documento, los documentos a publlcar por cada contrato‘en la pagma de Colombla Comp Ef clente-SECOP
Il se debe publicar.los agmentes documentos:; .- ' - i

Etapa Pre-Contractual:

Estudio de Documentos Previos.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Invitacién a presentar oferta.

Etapa Contractual:

Contrato

Registro Presupuestal

Informe de Supervisor

Factura

Comprobante de Egreso
Recibo de transferencia de pago

Etapa Post-Contractual

Acta de terminacién y/o Acta de Liquidacién del Contrato si aplica.

Y en general todos los documentos generados por la actividad contractual de la Institucion Educativa, como lo son
documentos, contratos, actos e informacién generada por los oferentes, contratistas, contratante, supervisor o

interventor en cualquier etapa contractual.

Asi mismo, cuando los contratos suscritos por la Institucion Educativa que superen la cuantia de veinte (20) salarios minimos

legales mensuales vigentes, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la administracion
plblica.
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ARTICULO SEGUNDO: ASPECTOS GENERALES APLICABLES A TODO PROCESO SIN
IMPORTAR LA CUANTIA

INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, IMPEDIMENTOS, PROHIBICIONES
Aplican en todo régimen. Es decir que incluso, frente a la contratacién que no exceda de 20 SMMLYV,
los Fondos de Servicios Educativos aplicaran en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su
regimen legal especial, los principios de la funcidén administrativa y de la gestién fiscal de que tratan los
articulos 200 y 267 de |a Constitucién Politica, respect:vamente segun sea el caso y estan sometidos
al régimen de mhablhdades e mcompatlbllldades prewsto Iegalmente para la contratacuon estatal.

Articulo 8° de la'Ley:80 de 1993
Numerales 3° y 6° del amcu!o 58 de la Ley 80 de ! 993
Articulo 6.3 de la Ley 1150-de 2007+
Articulo 18 de la Ley. 1150 de: 20074 : it :
Articulo 1° de la Ley 1474 de 2011, que modn‘ca el literal J) del numeral 1 del artlculo 8 de:
de 1993« | . b -
Articulo 2° de |2 Ley 1474 de 2011 que !ncluye un.literal K) N Aeral 1 del art[culo"8° de Ia Ley 80 de
1993, relacionado con las personas que hayan financiado campanas politicas™a la PreSIdenc:la de la
Replblica, a las Gobernaciones, o a las Alcaldias con aportes superlores a Ios dos _Untos cmco por
ciento (2:5%) de las sumas maxxmas a invertir por Ios candldatos en campanas electoraies en cada
circunscripcién electoral. s AR

Articulo 4° de la Ley 1474 de 201 1 ‘inhabilidad para gue exempleado yublicos contraten c:on eI Estado.
Articulo 27° de la Ley 1474 de 2011} acuerdos restrictivos de la com etenma ' i

Paragrafo 2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, que adiciono u ‘Itteral al numeral 1° del articulo 8
de la Ley 80 de 1993, relacionado con el interventor que mcumpla“et deber de entregar mformacmn a
la enfidad contratante relacionada con el mcumpllmlento del contrato, con hecho 'ojurcunstanmas que
puedan constituir actos de corrup0|on tipificados como conductas pumbles,: pu_edan poner o

pongan en riesgo el cumpllmlento del contrato y articulo 90, inhabilidad p
del contratlsta g

Ley 80

numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993 no se apllcara respecto”d elos c";'

de servicios profesmna]es : o
Cuando quiera que sobrevenga mhabllldad 0 |ncompatlb|l|dad;"e e’. contratlsta se adoptaran las
medidas que, para caso particular, senala el articulo 9 de la Ley 80 de 1;993 En los eventos en que la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga dentro del plazo comy 'ndido entre la adjudicacién del

contrato y la suscripcion de este, se dara aphcacuon a lo’ prev:sto‘” 1 el inciso final del numeral 12 del
articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

itratos de prestacién

ARTICULO TERCERO: UTILIZACION DE LOS REGURSOS.

Los recursos sélo pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que guarden estricta relacion
con el Proyecto Educativo Institucional (articulo 11 Decreto 4791 de 2008, adicionado Decreto 4807 de
2011, adicionado Decreto 992 de 2015 compilado Decreto 1075 de 2015, ARTICULO 2.3.1.6.3.11. )
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Dotaciones pedagogicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros, materiales
didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de derechos de propiedad
intelectual.

Mantenimiento, conservacién, reparacion, mejoramiento y adecuacion de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios. Las obras que
impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar con
estudio técnico y aprobacion previa de Ia entidad .ter;r_itor_ial ertiﬁcada respectiva.

AquISIClon de los blenes de consumo duradero quie- deban mventa arse

estén destinados a la

Arrendam'iento '_de biehes m_u_ebles';;e'.-ﬁrirﬁfuélii'fés.:necesan.a
educativo,

Adquisicion deﬁimp:res_os y pUblicacion.éis_f-'---5: *

Pago de serwcnos publICOS domlcmarzos telefon:a movn e lnternet en las condu:lones ﬂadas por la
entidad terrltonal : S

Pago de prlmas por Seguros que se adqweran para amparar los bienes del estab[emmlento educat[vo
cuando no estén amparadas por la“entidad territorial certificada res

expedicién de las po_llzas de manejoique sean obligatorias.

Gastos de viaje de los. educandos tales .como; transport _ 6n, cuando sean
aprobados por el consejo d[rectlvo de conformidad con el reglamento Ij;.erno de’la institucion. Los
costos que deban asumirse ‘por tal .concepto podran incluir lo ; gastos del.'docente acompafiante,
siempre y cuando [a comision otorgada por la entidad terrltorlal no’ haya ge -ado el pago de viaticos.

Sufragar los costos destmados a! sostenlmsento de semowentes y- proyect pedagdgicos productivos.

Contratacion de servicios tecnlcos y profesuonales prestados par: ha gestién especifica y temporal en
desarroilo de actividades diferentes a las educat;vas cuando no'sean atendidas por personal de planta.
Estos contratos requeriran la autorizacion del- consejo, directlvo del establecimiento educativo y se rigen
por las normas y principios de la contratacion estatal: En ningln caso podran celebrarse contratos de
trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacion,

cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios
Educativos no podran destinarse al pago de acreencias laborales de ningln orden,

Realizacion de actividades pedagbdgicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos, en las
cuantias autorizadas por el consejo directivo.
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12. Inscripcion y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagdgicas y
cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del consejo directivo.

13. Acciones de mejoramiento de la gestién escolar y académica enmarcadas en los planes de
mejoramiento institucional.

14. Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada entre transicion vy

undécimo grado, cuando se requlera de acuerdo con Ia reglamentaclon expedida por el Ministerio de
Transporte. L '

15. Desarrollo de las Jornadas extendzdas y compiementarlas para:;l'a poblacp
y undécimo grado mcluyendo a!:mentamon‘, transporiesy mate_r:;,ales

. Costos asociados al trém’ite par ,Ia obténcién de_l'

Unidad Admlmstratwa Especial de AE:mentacuon Escolar. La contrata on de las asocnacuoneséde padres
de familia o de [as juntas de accmn comuna[ podra realizarse cuando éstas hayan manlfestado su
interés en la prestacmn de este servicio'en zonas rurales, previa autorlzacmn d ;denador del gasto
del Fondo de Serv1c1os Educatlvo” (adicionado amculo 2 Decreto 0846 de 202 3

PARAGRAFO 1. Las adqwsm;ones a que hacen referencia los numerales 1_,,.;3 4 - se haran con
sujecion al programa genera[ de compras debldamente probado por :consejo directivo y de
conformidad con Ias normas que rlgen Ia materia.

PARAGRAFO 2. En Eas escueias normales superiores, los gastos que ocasm
para docentes del ciclo complementarlo deben sufragarse unlca y e
percibidos por derechos academlcos del cnc[o complementaﬂo

1€ el pago de hora catedra
lsivamente con los ingresos

PARAGRAFO 3. La destinacién de os. 'recursos b'aré' gratuidé’d educativa debera realizarse teniendo
en cuenta fas politicas, programas y proyectos en: materla educativa contemplados en el plan de
desarrollo de la respectiva entidad territorial y en coordinacion con esta. (Decreto 4791 de 2008, articulo
11, adicionado por los Decretos 4807 de 2011, articulo 9, y 992 de 2015, articulo 1},

PROHIBICIONES EN LA UTILIZACION DEL GASTO - Fendo de Servicios Educativos.

ARTICULO 2.3.1.6.3.13. de la Ley 1075 de 2015.
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Prohibiciones en la gjecucion del gasto. El ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos no
puede:

1. Otorgar donaciones v subsidios con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos.

2. Reconocer o financiar gastos inherentes a la administracién de personal, tales como viaticos,
pasajes gastos de viaje desplazamiento y demés independientemente de la denominacién que se le

5. Fmancrar cursos preparatorlos"ide[ examen del ICFES, entr
Educamon Nacronal 6 Flnanclar fa capacrtacnon de’ funmonanos

servicios.

PLANEACION DE LA ACTIV]DAD CONTRACTUAL

lLos actores (Rector Consejo Dlrectwo y responsables de proyectos
de la Institucion Educativa deben atender de manera responsable
Proyecto Educatrvo Inst:tucmnal e PEI con lo cual analizaran

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES -PAA
El Plan Anual de Adqursacrones busca comumcar mformacro'h atil; Y : 0s proveedores
potenciales de la Entidad (Instltucnon Educatlva) para que éstos partlmpen de ias. al QUisiciones gue se
pretende satisfacer. El Plan Anual de Adquisiciones es una herramrenta para::(i) facilitar a la Entidad
identificar, registrar, programar Y dlvulgar sus necesidades de b|enes obra servicios; y (if) disefiar
estrategias de contratacion’ basadas enagregacion de la demanda que pk'rmlta incrementar |a eficiencia
del proceso de contratacion. Et Plan Anual de Adqursrmones se usa p; ra identificar y justificar el valor
total de recursos requeridos por la: Entidad para compras Y. contratacron como referente inicial para
evaluar el nivel de ejecucion del presupuesto y para pronostrcar la demanda de bienes y servicios de
la Entidad durante el afio referido en el Plan .
ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE ADQU{SICIONES PAA

El Rector debe hacer seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones en los términos
establecidos por ia norma vigente, con el fin de realizar fos ajustes comrespondientes cada vez gue se
presenten cambios que modifiquen los elementos que hacen parte del Plan Anual de Adquisiciones, de

lo cual se debe remitir la informacion al Consejo Directivo para su correspondiente revision y
aprobacion.
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El Plan Anual de Adquisiciones debe publicarse antes del 31 de enero de cada afio y actualizarse por
lo menos una vez al afio.

PROHIBICION DE LA CONTRATACION DIRECTA EN PERIODO ELECTORAL. De conformidad con
lo establecido en la Ley 996 de 2005, Ley de Garantias Electorales, la Institucién Educativa no podra
hacer uso de la modalidad de seleccién de contratacién directa ni de contratacion inferior a 20 SMLMV
dentro de los cuatro (4) meses anteriores a las elecciones presidenciales, por o tanto, de requerir
realizar una contratacion en esta epoca debera reahzar!a a través de invitacidn pablica y demas
modalidades que aplican taf modahdad ‘

anteriores a tales elecmones

Entlendase por: contratacnon'directa toda aquella icontrataciéri-que .se. realiza siniconvocatoria o

mv1tac10n publlca

PARAGRAFO ‘i La Ley de Garantlas no establece restricciones para las prorrogas modlf[camones 0
adiciones, y la cesmn de los contratos suscritos antes'del perlodo electoral, SIempre que tales prorrogas
modlﬂcaclones adiciones y cesmnes cumplan Eos prlnCIp s de planeaclon:' tnanspa(enola y
responsab:lldad . i SR

otros; aspectos que deberan reﬂejarse enlos estud:os y documentos pre\nos

SOPORTES Y DOCUMENTOS F'REVIOS

El estudio del sector y el estudio prewo seran los documentos fundamenta‘ 5 para la proyeccién del
pliego de condiciones en la Licitacién. Publlca Seleccion Abrewada y:-Concurso de Méritos; En [a
[nvitacién Pablica de la Minima Cuantla y.de las cond|010nes pa a cc_ ratar en el Régimen Especial y
la Contratacién Directa, de los procesos contractuales que prete "da ‘adelantar la Institucién Educativa.

ESTUDIO DEL SECTOR

Es el documento con el cual la Institucion Educativa identifica ef sector del bien, obra o servicio a adquirir. Lo constituye el

estudio de los aspectos generales, estudio de la oferta y demanda, analisis del riesgo previsible y andlisis de proyeccion de
ejecucion presupuestal, que se explican a continuacion:

Aspectos Generales
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Es el analisis que realiza la Institucion Educativa para establecer [os siguientes contextos: social, impacto institucional, legal,
tecnico, entre otros,

Social; Debe dar cuenta de la identificacién y descripcion de fa naturaleza de la necesidad que se pretende atender con el
bien, obra ¢ servicio a adquirir, tomando en cuenta aspectos pablacionales, ubicacion, historicos, psico-sociales, entre ofros.

Impacto Institucional: Consiste en determinar el impacte de la adquisicion del bien, obra o servicio con relacion a la gestion
estratégica de la [nstitucion Educativa, es decir debe |dent|f icarse el: lmpacto cuando trate de acciones de inversion de acuerdo
con el Proyecto Educativo lnstltucmnal PEI ' :

Legal: Permite establécer e[ marco normatlvo (normas Iegales y/o técnicas) o'que se pretende

adquirir.

Analms de proyeccmn de ejecucmm esupuest

extraibles de los contratos reahzados porJa Entidad: otra fDOS]b[e lo: anterld«r,la‘jEntldad debera valerse

de informacion (estadlstlca histérica yfo complementarla) dei blen obra o servicio requerido para determlnar a partlr de sus
caracteristicas, ¢l precio. LR R o Lo

ESTUDIO PREVIO (Reglmen Especial - Contratacmn Directa)

enfasis en los aspectos més relevantes que expliquen de manera clara el entorno de la SItuaclon xenumeren los problemas,
las dificultades y las comphcacnones que se estan presentando 0 que podria Ilegar a present rSe en; Jso de no llevarse a
cabo la contratacion. . : '

Objeto a contratar: De manera clara ¥y premsa se debe redactar el objeto deI contrato Se debe 'e
las obligacienes del contrato, ' S
Modalidad de seleccién del contrat:sta y su Justlﬂcacmn, incluyendo Ios fundament, ; rldicos Es esencial precisar
la modalidad de seleccion, pues el objeto- del contrato, y en especial su cuantla determinara la manera en que deba
seleccionarse al contratista. Por lo tanto, en este punto se especifi cara Ia modalidad de ‘seleccion que aplica para el proceso
de contratacion y las normas que o fundamentan -

Tipo de relacion contractual: Desde la elaboracmn de Ios estudlos pre\n'“ deber realizarse el analisis sobre la naturaleza
y caracteristicas del objeto a contratar, con el fin de sdentlf icar de mg ra'precisa el tipo de contrato a celebrar, que podra ser
uno de los enumerados de manera enunciativa en el articilo 32 de la Ley 80 de 1993, los mencionados expresamente en la
ley civil y comercial de conformidad con el articulo 13 del Estatuto Contractual o los que se deriven del principio de [a
autonomia de la voluntad. Refiere a la nominacion det contrato dada la naturaleza del objeto a contratar, ast:

Contrato de Suministro de Bienes: Tiene su sustento en la adquisicién de bienes muebles, cuya ejecucién sea en pericdos
sucesivos (de tracto sucesivo} y sobre las cuales se pacta un pago periddico del valor acorde con los precios del mercado.
Contrato de Compra de Bienes: Tiene su sustento en la adquisicion de bienes muebles, cuya ejecucién sea de manera
instantanea, es decir, a una sola entrega y aun solo pago del valor acerde con los precios del mercado.

r objetos que detallen
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Contrato de Obra Publica: Tiene su sustento en la construccion, adecuacion, mejora, rehabilitacién, readecuacién, e
instalacion que se realice sobre bienes inmuebles.

Contrato de Prestacion de Servicios: Tiene su sustento en el desarrollo de actividades relacionadas con el aspecto misional,
administracién o funcionamiento de la institucidon Educativa.
Contrato de Consultoria: Tienen su sustento en el desarrollo de actividades relacionadas a estudios necesarios para la

gjecucion de proyectos de inversion, estudios de dlagnostlco prefactibilidad o factibilidad para programas o proyecios
especificos. -

cominmente de ser\nclo 0 de obra
Convenlo lnteradmmlstratlvo Tlenen su sustentofen el desarrolio

pago Unico, mensual b1mensua| entre otros); solo cuando Tefié
fa expresion pago por desembofso

Requisitos habllltantes de los oferentes:fLos requisitos habli[tantes miden la aptifud del proponente para pamclpar en un
Proceso de Contratacnon como oferente y- estan referidos a su capamdad Jundlca nciera, orgamzac;lonal y stiexperiencia.

El propésito de los reqursztos hab|I|tantes es establecer unas cond|C|ones minimas para los pro nentes dea

Entidad Estatal sélo evalue Ias ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumpll"'i cor
Contratacién. T

anera quela
objet del Proceso de

DISPONIBILIDAD PRESUPL}ESTAEE

Teniendo en cuenta el andlisis del sector y/o eI estudio previo realizado de acuerdo i
obra o servicio a contratar, ta Rectorfa solicitara- a la Tesoreria la exped[mon del resp_
presupuestal, aprobando los estudios pre\nos c:on la fecha de exped;r:lon de dJChO so

ecificaciones técnicas del bien,
ivo certificado de disponibilidad

MODALIDADES DE SELECCION:

La selecmon del contratlsta se llevara a cabo en Ia [ns’utumon Educa

a través de la aplicacion de la respectiva modahdad
corresponderan a lo reglado para la respectiva modalidad de acuerdo con la ley Vlgente y como a continuacion se describe:

De conformidad con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 715 de 2001, Decretos Unicos

Reglamentarios No. 1075 y 1082 de 2015, y por ser de habitual utilizacion, urge la necesidad de precisar aspectos en las
siguientes modalidades de seleccin:

Régimen Especial - Contratacion Directa - Manual de Contratacién Por Cuantia hasta 20 SMMLV.
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v" Minima Cuantia

v" Contratacion Directa — Contratos de Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion (Art.80 Decreto 1510 de
2013).

Nota: Frente & la modalidad de seleccion de Licitacién Publica, Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos, la [nstitucian

Educativa debe acoger lo dispueste en [a normatividad wgente Estatuto General de la Confratacién de la Administracidn
Publica. -

- ETAPA CONTRACTUAL

- EJECUCION DEL CONTRATO
Los contratos'que celebre la Instttuuo
1. Exista perfeccionamiento del contrato
2. Exista registro presupuestal, _ ) e G
3. Exista y esté aprobada la pohza de garantlas que se
requerida, - - R
4. Exista el acta de inicio debldamente f rmada por las par’[es

- SUPERVISION YIO INTERVENTORIA

correcta ejecucion del objeto contratado

Con base en'lo establemdo enlaley 715 de 2001, yen espemal eI decreto 1860 df
1994, en los aspectos pedagoglcos orgamzatwos y generales, el Rector pue :
determina el Amculo 25 Irteral K. “las demas func:ones afmes 0 complemen

del objeto del contrato, es ejercsda por la. mlsma Instltumon Educatlva cuandoﬂ o requnere_

Y conocimientos especializados.
Para [a supervisidn, la Institucidn Educattva podra contratar personal de apayo @ trav' -de los contratos de prestacién de
servicios que sean requeridos. .

La interventoria consistira en el segwmlento tecnlco que sobre el cumpli‘ ento del contrato realice una persona natural o

juridica contratada para tal fin por la institucion Educatwa cuando el éegunmento del contrato suponga conocimiento
especializado en fa materia, o cuando la complejidad o la extenslon deeste lo justifiquen.

Para todos aguellos contratos, sean inferiores a 20 SMMLY, o por ef Estatuto Contractual el Rector de Ja Institucion realizara
la funcidn de supervision, conforme lo establecido en el Decreto 000008del 14/01 12018, por medio del cual se expide el Manual
de Contratacion del Municipio de Girén, el cual determina que la funcién de supervision sera ejercida por el Secretario de

Despacho, Asesor, Jefe de Oficina o funcionarios del nivel profesional, en ningln caso podrén ejercer dicha funcion los niveles
tecnico ni auxiliares administrativos.
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ETAPA POST-CONTRACTUAL
Esta inicia una vez vence el plazo del contrato hasta la liguidacidn de este.

LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS
De conformidad con io expuesto en el articulo 11 de [a Ley 1150 de 2007, la liquidacion de los contratos se hara de mutuo

acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para
el efecto.

De no existir tal termlno la Iqu|dacson se: reallzara dentro de los cuatro (4) ;SIgmentes a Ia explramon del término

ETAPA PRECONTRACTUAL

Consiste en determznar los aspectos-.contra:ctUéiééfﬁéCé
un proceso de Modalidad Directa por Cuantia Hasta 20 SMM_L_V-

identificacion de las neceSIdades de adqwsmon de bienes: -Amantenlmlentos o
institucion Educativa requiera. o

Verificacién de su: inclusion en el PAA. S o x
Se solicitan de 2 a 3 cotizaciones @ establecimientos: comermales personas natura!e 40 Jurldlcas que
tengan la capacidad & [donadad \para ofrecer y contratar los biénes o servscxo jue: necesﬁa fa
Institucién Educativa, a fin de establecer el presupugsto-oficial.
Expedicion del cert:ﬁcado de Dlsponlbllldad de Tescreria y Disponib dad Presup_, sta, con orme a la

cotizacién de menor valor siempre: y cuando ésta cump[a satlsfactor mente con: Ias neces:dades de la
entidad. . :

Elaboracion del estudlo prev1o el cua! debera contener

serv:cms que [a

Invitacion a las veedurlas ciudadanas., A
La descripcion sucinta de la. neceSIdad .que la Entidad Estatal pretende s?atlsfacer con:
La descripcién del ob;eto a contratar |dent|flcado co

Servicios, :

La modalidad de Seleccion y su;ustlﬂcacnon juridica
Tipo de relacion contractual —tipo: de contrato 8 g
Imputacion presupuestal Certlﬂcado de DISpOnlbllldad Presupuestal‘ C
El valer del contrato R B
Forma de pago, de haberse previsto un pfazo por parte de. Ia Entldad Estat [
El plaze o termino de gjecucién del contrato ’
Requisitos habilitantes a los oferentes. i
De haberse previsto, las garantias exigibles al co'ntratlsta

1a contratacién.
""ador de Bienes y

PREPARACION DEL PROCESO DE SELECCION DE LA CONTRATACION DIRECTA.

Se realiza una Invitacién Directa al Oferente que haya presentado la cotizacién mas baja y que tenga

la capacidad e idoneidad para Ia ejecucién del objeto a contratar (bienes o servicios) la cual debera
contener:
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La descripcion sucinta de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con la contratacion.
La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes v
Servicios.

La modalidad de Seleccidn y su justificacion juridica

Tipo de relacién contractual — tipo de contrato.

Imputacién presupuestal CDP.

El valor del contrato

Forma de pago, de haberse previsto un plazo por: parte de la Entldad Estatal

El plazo o termino de ejecuclon del contrato ‘
Requisitos habilitantes a los: Oferentes. L
De haberse previsto, las garantlas exlglbles al contratlsta

ETAPA CONTRACTUAI;"E:- véRifF. CAj'(:?‘."IO‘ N'Y ADJUDICACIO

Propuesta u Oferta tecnlco economlca del. oferent'
Verificacion y/o Analisis de la-Oferta’ y de“‘ ‘os
seguridad social y demas. documeéntos:habilita
Resolucién de Adjudicacién del contrato.

Elaboracién y Suscripcion de la minuta del, Contrato

contrato de
lon‘de‘ los bienes

prestac:on de servicios profesmnales yfo mantenlmlento o0 Informe: de reclbo a satlsfa
por parte del Supervisor. Ao

Elaboracién del Acta*d‘e Inicio
Informe de Actividades. & .
Informe de Supervisor Modn‘" camon al contrato en caso de! req*uerlrse
Informe del supervisor : Lo
Acta de terminacion del. contrato _:
Acta de Liquidacion segiin el caso:.
Factura y Comprobante de Egreso' W

Liquidacion del contrato; El artlculo 60 de la, Iey 80 de’ 1993_5', iodificado por el Art. 217 del Decreto
019 del 10 de enero de 20112, establecé Que los contratos que se deben liquidar son los contratos de

tracto sucesivo y/o aquellos cuya ejecucion cumpllmlento se prologue en el tiempo y los demas que lo
requieran seran objeto de liquidacién.

Para el caso de los contratos de compraventa, es decir de gjecucion instantanea solo requeriran acta
de terminacién del contrato y factura del contratista.

La liquidacién a que se refiere este articulo no sera obligatoria para los contratos de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
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En el réegimen de Contratacion inferior a veinte (20) SMMLV no se tienen en cuenta las siguientes
formalidades y procedimientos, a menos que el Reglamento del Consejo Directivo asi o determine:

a) Registro Unico de Proponentes RUP. La entidad debe verificar directamente la capacidad juridica,
la experiencia (si se requiere) y la capacidad financiera.

d) Garantias. Las garantias no son obligatorias en los contratos inferiores a 20 SMLMV, en el evento
en que el Establecimiento Educativo lo considere: necesarlo y de acuerdo con la naturaleza, valor y
atendiendo el andlisis de Ios rlesgos de la: contratac:on podra S0

empréstito, en los Interadmlnlstratlvos enlos de seguro y en Ios contratos cuyo=va|or
a que se refiere esta ley, caso. en ei cual correspondera a'la:
naturaleza del objeto del contrato y alafoma de pag i

Asi mismo el Decreto 1082 de 201 5 establece Articulo 2.2.1.2.1.4.5. no obligatoriedad de garanf.ras En la contratamon directa
la exigencia de garantias establecidas en la Seccion. 3, que comprende articulos 2.2.1.2.3.1.1 aI 2.2.1.2,3.5.1 .del presente
decreto no es obhgatona y la justificacion para emgwlas o no debe estar eilos studlos ¥y documentos prewos o

stp de Igﬁzé]nstitucién
cuenta que lostpagos de os bienes y

B
i

En concordancna con: lo antenor el presente manual establece que corresponde al Ordenador de
Educativa decidir la exigencia o no de la garant:a sin embargo, ‘se’ debe tener e
servicios contratados en cuantia inferior 3520 SMLMV se realizan coritra entrega co
la Institucidn Educatwa si se exige se de : 2 de;ar justificado: en los estudios Drevio:

Factor de Sel.eccién.

Para todos los casos eI factor de seleccion’ que se aphcara para estas modahdades es el MENOR PRECI
bajo antes de IVA INCLUIDO -. De esta manera, se realizara revision a las ofertas para estabfecer cual esla & menor precio,
establecer el orden de elegibilidad.y luego proceder a verificar en la oferta de menor premo el cumpl|m|e i 'o de los requisitos
minimos habllltantes ]UrIdICOS y las condlc;ones tecnlcas so[l(:ltadas observando la regla de subsanabilid

Empate - g E
En caso de empate a menor precm la Rectona adjudlcara aquien haya radlcad pr:mero 'Ia oferta entre los empatados.

Unico proponente

La Institucion Educativa podra adJudlcar eI contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta’ satlsfaga los; requenm_ s contenidos en la Invitacion Publica y se
ajuste al presupuesto designado por la Institucion: Educatlva para dicha adqwsu:lon

Documento contractual

Para estas medalidades de contratacion, se elabora contrato, y junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal,

REQUISITOS HABILITANTES DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS PARA REGIMEN
ESPECIAL - CONTRATACION DIRECTA - HASTA VEINTE (20), SMLMV.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN LA PROPUESTA.
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La oferta se acompafiara de los siguientes documentos:

PERSONAS NATURALES:

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

Fotocopia del RUT (Art. 20 Decreto 2788 de 2004).
Camara de Comercio de persona Natural.
Fotocopia del pago-de’ Salud- Pensmn (Art 2 3
2002, Art. 9 Ley 828 de 2003).
5. Certlfcado de Antecedentes Dlsclphn

o\

, Art 50 Ley 789 de

S Cert'f'cado del Reglstro de Deudores Ailmentaruos Moros
2021). © e i

2018! :

11.Copia I|breta m:[ltar de ]a persona natural o del representa
0 acredltaC|on de la situacion mllltar del proponente persona natura
legal de Ia persona Jundlca EI oertlfcado de situacion mllltar

‘_p'ersona juridica
def representante

12. Mamfestacmn de no estar incurso en mhabllldades e mcompatlbli a
13.Propuesta Teonlco Economlca del: Contratlsta ' :
para efeotos del IVA (Cotlzac:lon) '

PERSONA JUR!DICA’::‘} .

1. Todos los Reqwsrtos Antenores para el representant ,leqa .

2. Recibo de pago de los aportes de sus empleado los sistemas de Salud, Pensién,
Riesgos Profesionales vy Aporfes a fas Ca/as de Com,oensac;on Familiar, Sena, ICBF).

3. Certificado del representante qual .0 revisor fiscal segitin _sea el caso de
encontrarse a paz y salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riesqos profesionales, pensiones v aportes s parafiscales de
todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma Y que asi lo
requiere, durante los {iltimos seis (6) meses. (Lo anterior, dando cumplimiento a
lo establecido Art. 23 Ley 1150 de 2007, Art 50 Ley 789 de 2002, Art. 9 Ley 828 de
2003), (Radicado No. 2024112002373471 del 06/06/2024 Unidad de Gestién
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n

PARA PROFESIONALES ADJUNTAR:

LN~

o o

9.

10.
11.

12.

13.

Pensional y Parafiscales — UGPP) Resumida en la Circular No. 138 del 02/09/2024
SEM

Certificado de Existencia y Representacién Legal (Camara de Comercio).

Fotocopia del RUT,

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la
Nacién de la persona juridica.
Certificado de Antecedentes- Flscales
Republica, de la personajurldlca _ _
Certrf:cado de Antecedentes Judluales de. la;}p‘ rsona

-expedidos por la Contraloria General de Ia

sy exu:ienmés prewstas en los
ial las actividades desc_rttas en el

las’ cuales sé deberan smetar a las especn‘“
presentes terminos-y deberan comprender en esp
alcance del objeto: - ‘

El término de diracion
Precio estlmado por el Se!'VICIO

Ho;a de Vlda
Acreditar Tltulo Profeswnal S
Certlﬂcado ‘antecedentes’ d|s<:|pllnar|os pro esmna!es
Certificado de Salud Preocupamonal (Decreto 723 de 2013,
de 201 5)

mpilado’en el Pecreto 1072

PERSONA JURIDICA )

Todos los Reqwsntos Anterlores para el representante legal. :
Certificado_ del representante legal o revisor fiscal seqiin sea.el’ caso de ncontrarse a
paz y salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los s:sterrias de-:éalud riesqos
profesionales, p___rones y qportes parafiscales. de'todo el Msronal que se encuentra
laborando dentro de la misma y que asi'lo réquiere, durante los’ ultlmos seis (6) meses.
(Lo anterior, dando cumpl:mlento a lo establecido Art '23'Ley’ 1150"' e 2007, Art 50 Ley
789 de 2002, Att. 9 Ley 828 de '2003). i :

Recibo de pago delos aportes de-sus empleados a los; sistemas de Salud, Pensidn, Riesgos
Profesionales y Aportées alas Cajas de Compensamon Famllla Séna, ICBF). {Art. 23 Ley
1150 de 2007, Art 50 Ley 789 de 2002 Art. 9 Ley: 828 de__2003) '

Certificado de Existencia y Representacmn Legal Cam a de Comercio.

Fotocopia del RUT, i ‘
Certificado de Antecedentes DlSClphnéhbS ~exp
Nacién de |la persona juridica.

Certificado de Antecedentes- Fiscales -expedidos por la Contraloria General de la Republica,
de |a persona juridica.

Certificado de Antecedentes ~ Judiciales de la persona juridica.

idos por la Procuraduria General de la

Descuentos Por Practicar:
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ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
ORDENANZA 022 DEL 31/08/2018 Estampillas Departamentales Pro-UIS 2%
ORDENANZA 077 DEL 23/12/2014 - ESTATUTO . .
- 2%
TRIBUTARIO DEPARTAMENTAL Estampillas Departamentales Pro-Hospitales o
N i A- 1
ORDENANZA 012 DE 2005 Recaudo Sistemas y Computadores S.A 0O
. Departamento %
RETENCION EN LA FUENTE

oo Retéhcion en la Fuente Compras generales 2,5

%

3,59
%

4%

6%

ESTATUTO TRiBUTKhlo"NACIBNAE 4

11
%

10
%

2%

Retenc:on en"ajFuente en el Impuesto sobre las 15

ventas (Reteiva).

%

DESCUENTOS

MUNICIPALES .o

: Estamplllas Mummpales Pro—CuItura-

2%

ACUERDO 017 DEL: 30!09!2016 ESTATUTO e
TRIBUTARIO MUNICIPAL - MODIFICADO POREL -

Adulto Mayor

3%

ACUERDO 074 DEL 17/11/2018

Contribucion por:
adiciones

3%

ACUERDO 005 DEL 25!-1_9!2020

:Tasa Pro deporte y Recreamon

2,5
%

ACUERDO 008 DEL-18/03/2024

Estampma para la justicia fam

2%

ACUERDO 005 DEL 01!03!2024 QUE MODIFICA EL
ARTICULO 40 DEL ACUERDO 017 DEL 30[09!2016 -
ESTATUTO TRIBUTARIO MUNICIPAL K

Reteica (R fencion
ComerCIo)

De
Acu
erd
oa
Acti
vid

ad

3 Impuesto de Industriay | Eco

no
mic

Co
dig
os
cll

ACUERDQ 017 DEL 30/09/2016 - ESTATUTO
TRIBUTARIO MUNICIPAL - MODIFICADO POR EL

ACUERDO 016 DEL. 31/07/2024

liguidado, retenido o autoretenido)

Impuesto Complementario de Avisos y Tableros
(Sobre el Impuesto de Industria y Comercio,

15
%
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Retencion y Autorretencién de la Sobretasa
Bomberil (Sobre el Impuesto de Industria y

5%
Comercio, liquidado, retenido o autoretenido) ‘

OTROS ASPECTOS DEL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL A TENER EN CUENTA PARA
PAGOS MENORES DE 20 S.M.L.V:

Para Daqo de Servicios Pubhcos

de Tesoreria, Registro Presupuestal
Para paqo de VlatICOS Gastos de Vlaie

Disponibilidad de Tesorer.'a, Reg:stro Pr"
cédula de. c:udadama s
Para pago Arrendamlentos de Audltorlos
Se requiere elaborar Estudio Previos, Certlflcado de
Disponibilidad de Tesorena Registro F’resupuestal fac:tura
de ciudadania.

Otros pagos qenerados en salida a actos culturales - '_:E
Como son pago por conceptos de Servicio de prevenc:on pnmeros auxmos'

e.c bro-"" Nrt fotocop:a de

isponibilidad Presupuestal Cemf cado de
enta de cobro, Nlt fotocopla de cédula

' dlsponlbmdad de

Tesoreria, Regfstro Presupuestaf Se contabmza por e! rubro de Impresos y Pubhc "f::on
Requisitos de Factura i,

Estos son los reqwsntos de las facturas de venta:

(Extractado del Articulo: 617 del Estatuto trlbutano)
Estar marcada expresamente como factura de venta™
Contener los Apellidos'y nombres o] razon social del vendedor ;
Apellidos y nombres o razén sécial del comprador de los blenes o-servicios,
discriminacion del IVA pagado (Modlflcado Ley 788 de 2002 artlculo 64

llevar un ntimero que corresponda cori la, numeracron consecutlva de las facturas de venta
Fecha de expedicion

Descripcién especifica 0 genérica de Ios artlculos vendido
Valor total de la venta s

Elf nombre o razén social y el NIT del i |mpresor de Ia ‘factura
Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

nto con la

;o8 servicios prestados

Requisitos de Cuenta de Cobro

Contener los Apellidos y nombres o razén social del vendedor

Apellidos y nombres o razédn social del comprador de los bienes o servicios
Fecha de Expedicién

Si es Régimen Simplificado Numero de Nit expresarlo en la cuenta de cobro, Direccién, Teléfono.

Boulevard de las Ceibas N° 224 — 15 Barrio Portal Campestre Norte
Teléfonos 6159889  Correo electronico: colportalcampenorte@hotmail.com



COLEGIO PORTAL Codigo | IE-CPN-002-
02
CAMPESTRE NORTE version 0001
NIT: 901236129-3 Formato | Solicitudes
San Juan Girén — Santander Generales

Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o los servicios prestados
Valor total de la venta.

ARTICULO SEXTO: PROCEDIMIENTO ETAPA PRECONTRACTUAL ~ CONTRACTUAL Y POS
CONTRACTUAL EN LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA (Decreto 1082 de 2015
modificado Art. 2 Decreto 1860 de 2021.}

El procedimiento de Minima Cuantia se hara conforme alas estlpulamones hechas en el Decreto 1082
de 2015, por tratarse de un procedlmrento regufado por el Estatu General de la Contratacidn Publica.

ARTICULO 2.2. 1 2. 1 5 1. Estudlos pre\nos para' ontra
debe elaborar unos estudlos prevros que deben contener,

2 La descripcién del. objeto a contratar ic
Servicios, de ser posible,.o.de:lo:contrario
3. Las condraones tecnlcas exrgrdas

5. plazo de ejecucish del contrato. .:‘: et o
6. El certlfrcado de dlspomblladad presupuestal que respalda la

La Entidad Estatal podra exrg:r una capacrdad ﬁnanc:era minima cuando no;_
a satisfaccion de los bienes, obras o servrcros Si Ia Ent[dad Estatal- ‘exige
indicar como hard la’ verrﬂcacaon c:orrespondlente enla mvrtacron

‘ contra entrega
apacidad financiera debe

La invitacion se pubhcara por un- termlno no inferior a un (1) dla‘ha il_pa
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarlos los
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofer.tas.

que los interesados se
les seran contestados por la

De conformidad con el paragrafo del presente artlculo

c_!_ tro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las soltcrtudes par

itar la convocatoria a MiPymes colombianas.

La Entidad Estatal incluirda un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de o anterior, en el cronograma se establecerd:

el término dentro del cua! la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral
anterior.

Eltérmino hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para |a presentacién de ofertas de que trata el
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Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el
horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitdé a
MiPymes o si podra participar cualquier otro interesado.

Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus
ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita o no a MiPymes.

las ofertas en Ios termmos del artlculo 5dela Ley“1150 de'200 par
preciusivo -en la an|taC|on para recablr ios documentos Subs
requenmlentos AR

En caso de que no se establezca este término, los: ‘proponentes podran subsanar sus ofer’tas hasta
antes de.que fi fnahce eI traslado del mforme de evaluaci b -

La Entldad Estatal debe publicar el mforme de evaluacmn dura minimo un (1)_ iak abil para que
durante este termmo los oferentes presenten las observacxones que deberan ser respondldas por la
Entidad Estatal antes de realizar Ia aceptacnon de [a oferta seleccwnada

La Entldad Estatal debe aceptar Ia oferta de menor. precno SIempr que cumpla conp_ s 6bjghdiciones

 la Ley 2069
Jecreto o las

2020, en estos procedrmlentos de se!eccmn para MiPymes sv_' a’plscara lo, prescrito en los articulos
2212422 a 2212424 de este Decreto. No obstante,: de conform: d con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para.limitar el proceso a.MlemeS recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, enel -aviso de que trata.el numer"_ 4 de este articulo se indicara si
en el proceso aplican las !lmltac:lones terrltorlales de; que trata:iel articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier MiPymes nacional. (Modlflcado por el Art: 2-del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia.
Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por
el monto de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén"
sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio:
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1. La invitacién debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacién debera publicarse en el
SECQOP y en |la pagina web de la entidad, y contendra como minimo: a) la descripcién técnica, detallada
y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser
posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el plazo para
fa entrega de [a cotizacidn que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la forma y el lugar de presentacién
de la cotizacion, y f) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotlzamones presentadas y seleccionar a quien, con las
condiciones requeridas, ofrezca eI menor premo del mercad : la mejor oferta.

a el articulo 35

ARTICULO' SEPTIMO Contratacson Directa — Contratos de: Prestacf_‘f"_
(Art.80 Decreto 1510 de 2013) T "

Ley 1150 de 2007 En eI marco de esta: causal las Entldades Estata[es celebra_
defi mdos enel numeral 3 del artlcuto 32 de !a Ley 80 de 1993 medlante la modahdﬁ
areas especuallzadas por o' que hacen uso de la figura referlda cumpllend n los requenmlentds de':':"‘bnoc:lmlento
profesional, tecnico, o C{entlf ico ylo por msuf menc:a del personal. vmculado asupl

De conformidad con Io seﬁalado por él articulo 2, numeral 4°, literal h), d'.;
escogencia del contratista 'para la suscripcidn de- contratos de prestac;o
adelantarse medlante Ia modahdad de seleccmn por contratacnon dlrecta

1150 de 2007, la
e sefvicios deberéa

En consecuencia, eI Decreto 1082 de 20‘15 regulo la manera como 'as Entidades:del Estado pueden
celebrar contratos de prestacion de: serwclos indicando que se suscnben ediante la modalidad de
contratacidn directa y se caracterizan por ser de naturaleza mtelectual dlfere es de los de consultoria,
e incluyen actividades operativas Ioglst|cas 0 asistenciales de Ia en’ud

ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestamon de” serwc-lw profes:onales y de apoyo a la
gestidon, o para la ejecucién de trabajos artisticos: que solo: pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo: ala gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.
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En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aguellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos a]"tIStiQOS que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales debe- Justlf car esta 51tuac:| 'en:los.estudios y documentos previos.

A partirde lo reglado en el EGCAP entre otros enunmados normatlvas d
que los complementan-y de los pronunmarmentos i
senalar las sagunentes caracterlstlcas de! contrato

s-x«queubuscan encomendarse a
lanta o requieran conOCImlentos especzahzados

Si bien se celebran para obtener Ia prestacion personal de un serv
trabajo en que, quien celebra el’ c:ontrato de prestacion de servi os debe mantener autonomia e
independencia en la ejecucién de |a labor, lo.que. significa queino puede eX|stir la subordmacmn y
dependencia, que es uno de los elementos constltutlvos del vinculo laboral..

Deben ser temporale"s.f‘Asf‘_[d consideré el Consejo de Estado en sentenciaide ur

icacion; que se refirié
a la temporalidad como“,e[em’erﬁito del contrato estatal de prestacién de servicio

efialahdo lo siguiente:

En ese orden de fdeas la Sala umﬁca ei sentido y alcance del «term o stncfa ;
como aquel que aparece expresamente estipulado en la mmuta‘%'de[ conttato dé prestacién de Servicios,
que de acuerdo con los razonarmientos contenidos en los estud:os"prevros epresenta el lapso durante
el cual se espera que el contratista’ cump!a a cabalidad ef objeto del confrafo y las obligaciones que de

él se derivan, sin perjuicio de las prorrogas excepctona!es que p. edan acordarse para garantizar su
cumplimiento . : e

nte. indispensable»

Para su celebracién no se requiere, en [os casos"‘de”‘los contratos de prestacion de servicios

profesionales y de apoyo a la gestion, la expedicilon del acto administrativo de justificacion de la
contratacidn directa.

Admiten el pacto de clausulas excepcionales. Es decir, en los contratos de prestacién de servicios se
puede estipular la caducidad, asi como la modificacion, interpretacion o terminacién unilateral, como
elementos accidentales, es decir, para que puedan ejercerse dichas exorbitancias han debido quedar

incluidas expresamente en el contrato, ya que no se entienden pactadas por naturaleza. Asi se infiere
del articulo 14, numeral 2°, de la Ley 80 de 1993.
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No es obligatoria la liquidacién, pues asi lo establecio el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, que
modifico el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, refiriéndose a los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a ia gestion.

Para su celebracion no se requiere inscripcién en el Registro Unico Proponentes (RUP), segun lo prevé
el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.

En ellos no son necesarias Ias garantias'." R

En materia de segurtdad somal el contratlsta debe cot;zar pows
Seguridad Social Integral: EI Ilstado antersor e\ndenma fas,
de prestac;lon de sewlclos ‘

ETAPA PRECONTRACTUAL

Consiste en determmar los aspectos contractuales necesanos para elaborar los Estudios Prewos yel contrato ref nendose a
un proceso de Modahdad Directa Prestacion de Servm[os Profesuonales y de y

identificacion de la necesndad de adquisicion del serV|C|o que la inst Cion Educat:va t
Verificacién de- :su inclusion en el PAA T ‘
Elaboramon del: estudlo previo, el cual debera contener

lnwtac1on a veedurlas : :
Definicion de la necesidad que la Entldad Estatal pretende satisfacercon la contratacmn
La modalidad de Seleccién y su Justlf[cacmn juridica i B e
Anélisis del sector;: perspectlva legal,-comercial, fi nanmera orgamzacmnal Y, tecm
Fundamentos jUI’IdlCOS que soportan la modalidad de contratacién.
Especnﬂcamones esencsales del contrato.
Estudio econdmico y presupuestal
Certificacién de planta lnsuf 0|ente

Perfil del contratista. -
Supervisor del contrato

Analisis del riesgo

Garantias.

Imputacion presupuestal CDP

El valor del contrato y Forma de pago :
El plazo o termino de ejecucion del contrato
Requisitos habilitantes a los oferentes. %

PREPARACION DEL PROCESO DE SELECCION DE LA CONTRATACION DIRECTA.

Se realiza la invitacién directa a la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando ta Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y retacionada con el area de que se trate.

La descripcién sucinta de la necesidad que Ia Entidad Estatal pretende satisfacer con la contratacion.
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La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

La modalidad de Seleccién y su justificacién juridica

Tipo de relacién contractual — tipo de contrato.

Imputacion presupuestal CDP.

El valor del contrato

Forma de pago, de haberse previsto un plazo por parte de la Entidad Estatal

El plazo o termino de ejecucion del contrato
Requisitos habilitantes a los Oferentes. -

De haberse prev1sto Ias garantlas eX|g|b[es al.contratista. S

ETAPA CONTRACTUAL VERIFICACION Y AIJUD!CACION

Vertflcamon y/o Ana[151 'de a Oferta.y de" los documen
seguridad socual y démas documentos habilitantes.
Resolucion de AdJudlcacmn del contrato’ :
Elaboracion y Suscripcién dela mlnuta del
Resolucién de nombramiento-de:suparnvisor
Expedicion del Registro Presupuestal. :

Publicacion del contrato en la pagina de Coiombia compra iciente (SECOP2) dentro de Ios tres (3)
dias sngulentes ala adJudlcacmn del contrato junto con, Ios dem " documentos '

ETAPA POSCONTRACTUAL EJECUCION DEL CONTRATO W

Durante la ejecucmn del contrato se rec:ben Ios mformes parcia s de ejecucnon del contrato de

prestacion de servicios profesnonales y/o mantenlmlento o'Informe de'recibo a satlsfaccmn de Ios bienes
por parte del Superwsor : i

Modificacién al contrato en caso de requerlrse
Informe del superwsor :

Factura y/o Comprobante de Egreso

ARTICULO OCTAVO Contratacmn Dlrecta :
Cafeteria y/o Tienda Escolar

E!l contrato de arrendamlento no se- encuentra dentro del I[stado enu 0
80 de 1993, su regulacion se encuentra en el Cédigo Civil y en’ el Codlg:_ e‘Comermo principalmente,
los articulos 1973 al 2078 del Codlgo Civil-que lo desarrol[an Pero tambi

ién existen normas especiales
sobre el contrato de arrendamiento” en Ios arhculos 518 al’ 523 del Codigo de Comercio.

Para el caso que nos ocupa donde una de Ias partes el contrato de arrendamiento es la Entidad
Publica Institucion Educativa, dicho contrato adqmere el caracter de estatal y su contenido se
enmarcaréd en las normas civiles y comerciales que lo regulan, ademas de las establecidas en el
Estatuto General de la Contratacién Plblica -EGCAP.

En este tipo de contratos no podran pactarse clausulas de prérroga automatica y Unicamente seran

susceptibles de darse en arrendamiento los bienes fiscales, puesto que las entidades pueden disponer
de ellos.
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En virtud del principio de publicidad de la funcién administrativa consagrado en el articulo 209 de la
Constitucion Politica. Dicho principio fue desarrollado por el legisiador en el ambito de la contratacion
estatal mediante el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 11, literal g de la Ley 1712 de 2014 y
su reglamentacion, normas que obligan a que la publicidad de los contratos celebrados por las
entidades estatales se realice a través del SECOP.

Esto debido a que los contratos estatales involucran un interés pablico, por lo que deben publicarse en
el mecanismo establecido para garantizar que se. cumplan los prlnCIpIOS de publicidad y transparencia
en la gestion contractual. R :

-DES-FM-17)

Conforme al paragrafo pnmero de1 artlculo 9 de la Ley 715 de 200‘!-
administradas por la Entldad Temtorlal certlfacada a e!‘;_depa
bienes hacen parte de la:misma, por loanter contra
inmuebles de las entidades educativas del M ipi
Municipal,. SlgUIendO los parametros senalados en Ia L
1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 :

‘ran reallzados por Ia Admlntstramon
80 de 1893, por Ia._\_lrey 1150 de:.?__OOT, Ley

Teniendo en cuenta lo anterior el Decreto 00006 del 14I011201:9 El Alca[de'MunlmpaI de Girdn,
delega Ia facultad de contrataclon del arrendamlento de espacms o mmuebles d_e Ia Instltuclones

Ed ucatwas

Procedimiento med|ante el cual se dara en arrendam:ento el es
Educativa para &l uso de la cafeterla y/o tienda escolar. (literal 1), ¢
1894; numeral 8:del articulo 5 del: Decreto 4791 de 2008), dick contrato no hace parte de las
modalldades de contratamon del Esfatuto General del Contratamon de la Adm1 i ﬁéciéhéPL’iblica, sin

PORTAL CAM PESTRE NORTE

El literal i), del articulo 23 del decreto 1860 de 1994 dlspone que co ::esp' nde & (
fa Institucion Educativa, establecer el procedimiento para permltlr
realizacion de actividades educat:vas culturales recreat:vas deportlvas '
comunidad educativa. 4 . k

sonsejo Directivo de
" instalaciones en la
ociales de la respectiva

En el mismo sentido el numeral 8 del art|culo § del Decreto 479 008, establece que corresponde
al mismo érgano directivo: Autorizar al rector 0 ditector rural para la utilizacién por parte de terceros de
los bienes muebles o inmuebles dispuestos t para el uso deE establecimiento educativo, bien sea gratuita
u onerosamente, previa verificacién del procedlmlento establecido por dicho drgano escolar de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1860 de 1994,

En este sentido a través del presente manual de contratacién y ante la necesidad de la Institucién
Educativa de ofrecer a la comunidad educativa una alternativa para que en los horarios dispuestos por
la institucion para el descanso y el bienestar tenga la oportunidad de adquirir productos alimenticios de
cafeteria y/o tienda escolar, se reglamentara el procedimiento para dar en arrendamiento el espacio
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para el funcionamiento de la cafeteria y/o tienda escolar; el Rector sera el supervisor de este fipo de
contrato.

PROCEDIMIENTO CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DEL ESPACIO DISPUESTO POR LA
INSTITUCION EDUCATIVA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA CAFETERIA Y/O TIENDA
ESCOLAR.

ETAPA PRECONTRACTUAL.

Consiste en determinar los aspectos'c ractuales necesarios para: elabora ‘Estudios :Previos v el contrato para la
seleccion del arrendatario del area flSlca defa'E. oficial para el funcionamiento de: la. c: c

Eiaboracién'del e'studio Dr:evi‘-,_

La descrlpmon sucmta de la necesmiad que IaEntldad Estata] pretend
La descripcion del objeto a contratar
La modalidad de Seleccnon y su ;ustlflcac:o
Tipo de relacion contractual = =tipo de contra
El valor del contrato
Forma de pago. 4:

El plazo o termino de ejecumon del contrato
Requisitos habilitantes a los oferentes. :
De haberse prewsto las garantzas eX|g|bIes aI arrendatarlo

PREPARACION DEL PROCESO'DE SELECCION DEL.

El Coleglo PORTAL CAMPESTRE NORTE del Munlclpio de Girc
contratacién con la persona natural 0 juridica que cumpla con los re
previos y que tenga la capacidad e |done1dad para cumplir con el contrato de arre damaento o podra
reallzar una Inv1tac=on que sera publlcada por un termlno no menor a 1 dia en un "?"giar de la lnst[tuc:[on

arrendatario para el espamo de la Tienda y Cafeteria: Escolar presenten
parametros de la invitacién-la cual contendra

La descripcion sucinta de Ia nece3|dad que Ia Entldad Estatal pretende sat] facer con la contratacion,

La descripcidn del objeto a contratar :
El cronograma para presentac:on de ofertas y demas etapas ' "
Las condiciones para la seleccnon ' ‘
Tipo de relacion contractual ~ tlpo de contrato
El valor base del contrato.

Forma de pago. -

El plazo o termino de ejecucion del contrato
Requisitos habilitantes a los Oferentes.

De haberse previsto, las garantias exigibles al contratista.

ETAPA CONTRACTUAL - VERIFICACION Y ADJUDICACION.

. Verificacién y/o Andlisis de la Oferta y de los documentos del oferente, vinculacion al sistema de

seguridad social y demas documentos habilitantes.
Resolucion de Adjudicacion del contrato.
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Elaboracién y Suscripcién de la minuta del Contrato.
Elaboracion del acta de inicio.

ETAPA POSCONTRACTUAL - EJECUCION DEL CONTRATO.

Durante la ejecucion del contrato el supervisor (Rector), verificara el pago del canon dentro de los
términos establecidos, asi como el pago de seguridad social.

Modificacidn al contrato en caso de requenrs .
Informe del supervisor. i
Acta de termmamon del contrato

R

1. SO|ICItUd de recursos economlcos para Ia a3|stenc:| e:estudiantes y docente :acompanante
a dlversos eventos . : L

Para la autonzamon de la parhmpacmn de estudlantes y docen
estudiantes interesados, tramltaran el valor- requerldo a trav
Rectoria de la Institumon la cua_lvdebe contener.

fecha de la sol|0|tud E
nombre(s) del (los) estudlante(s)
Grado: - H §oF
Tipo de partlr:,lpa(:!on (detalle el evento al frente de la: opcuan que . corresponda: Deportiva,
Cultural, Artistica, Academica Tecnologtca otra- cual) g

Objetivo de la participacién:
Fecha de salida: T e w0
Fecha de regreso: " ”
Ciudad y lugar del evento:

valor de la inscripcion individual:
valor de la inscripcion grupo:
dias de permanencia

Solicitud de recursos econdmicos para la inscripcién y gastos de asistencia a evento, el cual
se empleara para la participacion individual o en colectivo.
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(ANEXAR A ESTE FORMULARIO COPIA DE LA INVITACION, PLEGABLE O
COMUNICACION QUE CONVOCA)

solicitud de recursos econdmicos para la inscripcién y gastos
de asistencia a evento

valor del transporte terrestre

valor del transporte aéreo

¢ Requiere docente acompanante’?

firma del estudlante o

direccién: -

teléfono (fijo y mc’;-vil):' -

Emall

ARTICULO DECIMO E! presente acuerdo.;quewa
Nacional a la Ley 715 en sus decretos reglamentar:os

U

Presupuesto y Ley de Contratacion Estatal e 119¢
reglamentanos,j qu 1150 y sus decretos regl.amentarlos

acceso del mismo, el mforme de ejecucton de Ios recursos" Y, Ios estados
de Servicios Educatlvos :

1tables del Fondo

al inicic de cada wgencra ‘r”scal env:ar a ]a entidad territorial certlf ada .copiadel acuerdo anual del
presupuesto del Fondo, numerado fechado y aprobado por eI COI"ISS]O dlrectivo

Publicar mensualmente en Iugar wsnble y de facn acceso Ia relacion de los contratos y convenios
celebrados durante el perfodo transcurride de la vngencxa, enla que por lo menos se indique el
nombre del contratista, objeto, valor, plazo y estado df gjecucion del contrato.

A mas tardar el (ltimo dia de febrero de cada afio y previa convocatoria a la comunidad educativa,
celebrar audiencia publica para presentar informe de la gestion realizada con explicaciéon de la
informacién financiera correspondiente, incluyendo los ingresos obtenidos por convenios con

particulares, premios, donaciones u otros, cuyo principal propésito sea el de beneficiar a la comunidad
educativa.
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el rector o director rural de aquellos establecimientos educativos con sede en los municipios no
certificados, debera presentar al Alcalde respectivo, en la periodicidad que este determine, un informe
sobre la ejecucion de los recursos gue hubiere recibido por parte de esta entidad territorial.

ADICIONES PRESUPUESTALES. segun articulo 2.3.1.6.3.12. del decreto 1075 de mayo 26 de 2015.
adiciones y traslados presupuestales.

todo nuevo ingreso que se perciba y que no esté prewsto enel presupuesto del fondo de servicios educativos, sera objeto de
una adicion presupuestal mediante acuerdo.del consejo d;rectrvo prewa'apro idn de la entidad territorial, de conformidad
con el reglamento que esta exp|da para tal efecto. en este"actierdo. se deber ¢ vecificar gl .origen de los recursos y la
distribucidn del nuevo ingreso en el presupuesto de gastos 0 aprop|a0|ones Paraadlclor) el presup sto" 2n.cuantia superior
al 20% se debera contar con. autonzacmn de !a respectlva Secretaria de. Educacmn cumpligfido-los, srgwentea equisitos:

L

e Solicitud dzr|g|da ala SEM A
. Proyecto de Acterdo de & adrmon presupuestal
. Copla deI convenlo suscnto por Ias paﬁes ‘de'ser: necesarl

PARAGRAFO para fa adlcron de Ios recursosde
SUS veces.

para tal efecto. En este acuerdo se debera especn" car el ongen de los recursos y-|
PFeSUpuesto de gastos 0 apropracrones : i

Procedimien_to’ para 5°|ic_ita'r Adiciones: sl

a) Oficio de sohcrtud de autonzacmn dmg|do ala Secretana de Educac:on Municipal.

de Adquisiciones aprobade para la \ngencra i
¢) Proyecto de acuerdo motivado;’ con lafirma del Rector, previa concertacion con’

d) Acto Administrativo (Resolucion, Convemo Contrato entre otros) por medlf"

adicionar, . ' : Py
e) Extracto bancario, donde se evrdenma Ia respectlva consignacion, para e! caso de

aceptara el movimiento diario.

f) Certificacion del Contador Pabiico del Establecrmlento Educatlvo COpIa de :arjeta Profesional.

clirsos SGP Calidad Gratuidad, se

aplicar las retenciones en la fuente segun E'o's‘iipp- : t""gs. ahexos establecidos por la DIAN

la retenci6n en la fuente, y demas descuento por estampillas (cuando en la factura tiene IVA) se practica
antes de IVA

segln el estatuto tributario se entiende por honorarios la remuneracién al trabajo intelectual sin
subordinacién como las compensaciones por actividades desarrolladas por expertos, asesorias y
ejecucién de programas cientificos por profesionales, técnicos y de asistencia técnica, culturales,
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deportivas y demas donde predomine el factor intelectual, la creatividad o el ingenio sobre el trabajo
manual o material.

6. todos los pagos que se hagan por concepto de: papeleria impresa, periddicos, placas, medaltas, etc.,
se considera servicios.

7. salario minimo mensual sera el aprobado por el gobierno nacional para el afio de la vigencia fiscal

régimen espec:al menor a 20 SIVIMLV
11. los dineros del fondo de serv&mos docente'
la supermtendenma bancaria::

El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expeduuon
anteriores re!aolonadas con este tema espema[mente eI acuerdo '

- 74:&,,‘4_5;

Rector.

SOCORRO EUGENIA FERNDANDEZ PABON
C.C. No I 2PIFIFE

‘QJW o&:a

R\epresrant nte de Padres de.Familia .

Nombre 0\&\.,(_7&:; T
C T Py

C.C.No__$27163 3 PA= - =

) v ) 3 R t t :.
'D(NJ p 7 R . Represen ar}Tj”_ ,46

Representante de las estudiantes " ”"'Nombre
Nombre favd Sarbiame Rz R

C.C. No_és7gdq38

Lantive Mdive S Mo Aachs

Representante de éector Productivo Representante de Exalumnos
Nombre Layvicn s "\/66\_\ ) Nombre ’
CC.NoM9F3F333E C.C. No
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